关于电子商城培训及正式启用的通知

校内各单位：

    根据吉财采购[2020]294号《关于政府采购电子商城正式运行的通知》文件相关要求，并按学校工作部署，《长春大学政府电子商城采购管理办法（暂行）》已于2020年5月21日经学校校长办公会讨论通过，现印发给你们，请遵照执行。同时为使各单位及时了解电子商城管理办法、电子商城及采购流程，现将有关事宜通知如下：

    一、上报2020年度采购计划

计算机设备及软件、办公设备、家具用具（厨卫用具除外）三类通用物资实行年度计划性采购，请校内各单位根据本年度实际需要，填写《长春大学相关物资采购申请表》（见招标采购中心网站,附件1-6），于2020年6月23日前报招标采购中心汇总，按《年度采购计划》实行集中招标采购。

2、 开通各级管理员账户及密码

校内各单位指定专人负责电子商城采购工作，分设部门经办人1人、部门审核人1人。于6月19日前将经办人与审核人名单（见附表），以邮件方式（文件以单位名称进行命名）发送至QQ邮箱24479605@qq.com，统一开通各级管理员账户及密码。

三、组织开展电子商城业务培训

1、培训时间：6月24日
2、培训内容：

①《长春大学政府电子商城采购管理办法（暂行）》文件相关内容解读；

②电子商城基本功能及操作流程；

③经办人、审核人审核流程及审核权限等相关内容。
3、培训对象：校内各单位经办人及审核人。

4、培训方式：通过“腾讯会议”软件在线视频直播方式进行，请各单位自行下载腾讯会议；各单位参训人员培训开始前，请加入QQ 群“长春大学政府采购电子商城”

群号及二维码：
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招标采购中心

                                    2020年6月10日

附表：

	单位名称
	

	经办人姓名及职务
	
	经办人手机
	

	审核人姓名及职务
	
	审核人手机
	


电子商城采购经办人与审核人名单
